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General Information Form 基本資料表格 

學徒資料 

英文姓名：  中文姓名： 身分證號碼： 

個人電郵：  個人聯絡電話： 居住地區： 

緊急聯絡人姓名： 緊急聯絡人電話： 與學徒關係： 

中學名稱： 中學地區： 

中學最高學歷： 中學畢業年份： 

 學徒同意並授權學徒事務署向職業訓練局轄下院校及中心查詢有關本人過往及現在於該局轄下院校及中心

就讀的資料和紀錄用作與執行學徒制度條例及學徒訓練合約相關工作之用。

訓練資料 

僱主名稱： 學徒訓練期： 年 月 

上課令指定課程： 修讀年期： 年 月 

 本公司及學徒清楚明白如訓練期內不論任何原因，學徒被院校開除學藉，學徒訓練期須延長一年。

 學徒亦明白如未能完成指定課程，將影響學徒畢業證書級別。

 本公司明白必須為註冊學徒繳交指定課程的學費。不論任何原因需要由學徒墊支學費，本公司須於學

費收據發出日期後 90 日內，退還所有相關學費予學徒，並不可附帶任何條件。

 本公司知道在學徒合約註冊前必須為學徒進行體格檢驗，並已安排或將安排學徒接受體格檢查，如果

該學徒體格檢驗證明不適宜在受訓行業工作，會盡早通知貴署停止或終止註冊。

本公司參與以下計劃 

 展翅青年就業計劃 (YETP)  職學計劃 (ELS)  職場學習及評核先導計劃 (PISE)

 職場學習及評核 (WLA)

訓練期減免 (如適用) 

學徒因已獲取以下任何一項資歷，雙方同意縮減學徒訓練期共 個月。 

 學歷減免：已完成*第一年全日制課程 / 指定課程(*請刪去不適用)編號： 完成年份： 

 學徒經驗減免： 相關行業註冊學徒經驗 個月 

其他備註： 

僱主代表簽署及蓋印： 學徒簽署： 監護人簽署(適用於 18 歲以下學徒)： 

日期： 日期： 日期： 

只供學徒事務署填寫： 

行業(with Trade Code)： 教育代號： 僱主檔案編號：  

建議指定或輪候課程： (e.g. 2025/EG314102/IVE(MH)W11 or AO2) 

 已完成第一年全日制課程並轉讀兼讀制  輪候課程名單  發出上課令  豁免修讀指定課程

 年長生  國內學歷或非本地學歷

學徒事務主任核實及簽署： 日期： 
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收集個人資料聲明 

1. 學徒事務署（本署）邀請閣下透過書面或網上途徑提交有關學徒申請的個人資料，以配合不同需要，資

料提供純屬自願性質。在閣下提供相關個人資料時，請確保資料準確和完整。如閣下未能提供所需的資

料，或資料不準確或不完整，將會影響本署處理相關申請。個人資料將作如下用途︰ 

a. 行使有關《學徒制度條例》的執法權力和履行相關職責，並透過調查涉嫌違反香港法例的不當

行為或罪行，協助其他政府部門執法； 

b. 為涉及勞資糾紛的僱主和學徒提供諮詢及調停服務； 

c. 執行本署職能及活動的行政工作； 

d. 協助僱主及學徒申請各項資助計劃； 

e. 舉辦和進行本署職務範疇的推廣、監察及協調活動； 

f. 供作統計及研究用途；及 

g. 供作法例規定或准許的其他合法用途。 

2. 倘若申請人為 18 歲以下，向本署提供任何個人資料前，必須先徵求申請人之家長或監護人之同意。 

3. 本署會採取適當步驟以保障所持有的個人資料免遭喪失、未經准許的查閲、使用、修改或披露。本署會

把申請人的資料絕對保密，但可將申請人的個人資料，給予對職業訓練局有保密承諾的任何人士或其代

表（包括但不限於申請人的僱主、任何 VTC 轄下的機構成員及/或院校、政府、執法或其他機關），用於

（1）段所述的用途。根據個人資料（私隱）條例，申請人有權； 

a. 查核職業訓練局是否持有申請人的資料及查閱該等資料 

b. 要求獲得上述資料的複印本；及 

c. 要求職業訓練局改正申請人的個人資料。 

申請人必須提供足夠資料予職業訓練局以識別身份，否則本局有權拒絕上述要求。 

4. 本署會按收集資料目的所需時間保留有關個人資料。無需保留的個人資料將按現行政策定期銷毀。 

5. 如欲查閱個人資料，申請人可以透過電郵 oda@vtc.edu.hk 或郵寄方式提出要求，郵寄地址及聯絡人如下: 

九龍長沙灣長裕街 10 號億京廣場二期 22 樓 

學徒事務署 

個人資料（私隱）主任 

6.   本署保留權利就處理任何查閱資料的要求收取行政費用。 

 

 我已閱讀並同意學徒事務署的「收集個人資料聲明」。 
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